Nihlén EImontage AB

15. 1. Persondataskydd
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Registreringar och hantering av registeringar

Nr | Registre- Anvandning System Laglig grund Vilka har Hur uppgifterna Atgarder Rensning av uppgifter i alla
rade Dokument tillgang till skyddas register
uppgifterna
1 Anstéllda Léne- Léneprogram Rattslig Ledningen Losen +Brandvagg + Information till Efter 7 ar
utbetalning forpliktelse virusprogram anstallda Bokforingslagen kraver att
Avtal uppgifterna sparasi 7 ar.
2 Anstallda Planering och Orderprogram Avtal Ledningen Losen + Brandvagg + Information till Da anstallning upphor
utférande virusprogram anstallda
3 Anstallda Ska finnas enligt | Anstallningsbevis Rattslig Ledningen Losen + Brandvagg + Information till Da anstallning upphor
lag forpliktelse virusprogram anstallda
4 Anstéllda Kompetens- Anteckningar 6ver Intresse- Ledningen Lésen + Brandvagg + | Information till Da anstallning upphor
utveckling medarbetarsamtal avvagning virusprogram anstéllda
Kompetenskort Pappersdokument
forvaras inlasta
5 Anstallda Planering och Register dver Intresse- Ledningen Losen + Brandvagg + Information till Da anstallning upphor
utférande anstallda avvagning virusprogram anstallda
Pappersdokument
forvaras inlasta
6 Anstéllda Legitimation pd | ID 06 Réttslig Anstéllda inga Da anstéllning upphor ar
arbetsplatserna forpliktelse kortet ej langre anvandbart
7 Anhoriga Information vid | Kontaktuppgifter pa Intresse- Ledningen Lésen + Brandvagg + | Information via Da anstallning upphor
olycka kompetenskort avvagning virusprogram anstéllda som
Pappersdokument ombeds
forvaras inlasta informera
anhoriga
8 UE:s Personalliggare | Orderprogram Rattslig Alla Losen + Brandvagg + Inga Da UE rapporterat att
anstallda forpliktelse (endast virusprogram anstalld slutat
Avtal ledningen
kan se p-nr)
9 Leverantorer | Planering och Outlook Avtal Alla Inga atgarder Inga Da de slutar sin anstallning
s anstallda utforande géller inte uppgifterna.
Registreringar och atgarder - fortsattning
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Nr Registrerade | Anvandning System Laglig grund Vilka har Hur uppgifterna Atgirder Rensning av uppgifter i alla
Dokument tillgang till skyddas register
uppgifterna
10 Kunders Planering och Outlook Avtal Alla Inga atgarder Inga Inga
anstallda utférande
11 Privatkunder | Planering och VISMA, Outlook Réttslig Alla Lésen + Brandvagg + | Inga Efter 7 ar
utforande Orderprogram forpliktelse virusprogram Bokforingslagen kraver att
uppgifterna sparasi 7 ar.
12 Rekrytering Rekrytering av Outlook Samtycke om Ledningen Lésen + Brandvagg + | Inga Raderas da rekryteringen &r
personal ansokningen (endast virusprogram avslutad. Kan sparas langre
ska sparas for | ledningen efter samtycke med
framtida bruk | kan se p-nr) sokande

Hantering av incidenter

Da en incident hander agerar vi pa foljande satt:

=

PwnN

Rapporterar till Datainspektionen inom 72 timmar.
Informerar snarast de registrerade som berors av incidenten
Genomfor atgarder for att begrénsa skadorna

Genomfor atgarder som forhindrar upprepning

Hantering av ostrukturerad information

Kansliga uppgifter raderas omedelbart ur den ostrukturerade informationen i mobiltelefoner, e-post och datorer. En gang per ar i april raderas ovriga ej
langre aktuella personuppgifter.

Roller och ansvar

Ledningen

Kartlaggning av basuppgifter och registreringar

Ref. till Dataskyddsforordningen (www.dataskyddsinspektionen.se)
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Nr | Registrerade Anvandning System Persondata som behandlas och sparas Kanslig | Sparas Dator Back Laglig grund
Dokument Namn P- Tfn E-post | Foto Annan uppgift | Intern (D) up
nr identif. server | Papper | extern
(P) server
1 | Anstallda Léne- Loneprogram Ja Ja Nej Fore- Nej Adress Fack- Ja D+P Ja Rattslig
utbetalning taget anslutn forpliktelse
Avtal
2 | Anstéllda Planering o Orderprogram Ja Ja Nej Nej Nej Adress Nej Ja Nej Ja Avtal
utforande
3 | Anstéllda Ska finnas Anstallnings-bevis Ja Ja Ja Nej Nej Adress Nej Ja D+P Ja Rattslig
enligt lag forpliktelse
4 | Anstallda Kompetens- Kompetenskort Ja Ja Ja Nej Nej Adress Nej Ja D+P Ja Intresse-
utveckling Medarbetarsamtal avvagning.
5 | Anstallda Planering o Register over Ja Ja Ja Fore- Nej Adress Nej Ja D+P Ja Intresse-
utforande anstallda taget avvagning
6 | Anstéllda Legitimation ID 06 Ja Ja Nej Nej Ja Nej Nej Nej Nej Nej *) | Rattslig
forpliktelse
7 | Anhoriga Information Kontaktuppg. pa Ja Nej Ja Nej Nej Adress Nej Ja D+P Ja Intresse-
till anstallda vid en olycka kompetenskort avvagning
8 | UE:s anstéllda Personal- Orderprogram Ja Ja Nej Nej Nej Nej Nej Ja Nej Ja Rattslig
liggare forpliktelse
9 | Leverantorers Planering o Outlook Ja Nej Lever Leve- Nej Nej Nej Ja D Ja Intresse-
anstallda utférande antor | rantor avvagning
10 | Kunders Planering o Outlook Ja Nej Kund Kund Nej Nej Nej Ja D Ja Avtal
anstallda utférande
11 | Privatkunder Planering o VISMA + Outlook + Ja Ja Ja Ja Nej Adress Nej Ja D Ja Rattslig
utforande Orderprogram forpliktelse
12 | Arbetsstkande Rekrytering av | Outlook Ja Ja Ja Ja (X) Adress Ja Ja D+P Ja Samtycke
personal

*) Sparas inte pa var server. Uppgifterna ligger pa Oberthur Technologies server

BILAGA

Framtagen DN

Godkéand Ledningen

Utgava 1

Datum 2018- 05 -25




Nihlen EImontage AB 15. 1. Persondataskydd Sida 4 av 4

Kansliga uppgifter
e Ras eller etniskt ursprung
e  Politiska asikter
e Religios eller filosofisk dvertygelse
e Medlemskap i en fackférening
e Halsa
e En persons sexualliv eller sexuella laggning
e  Genetiska uppgifter
e Biometriska uppgifter som entydigt identifierar en person.

Laglig grund

a) Samtycke = den registrerade har lamnat sitt samtycke till att personuppgifter behandlas

b) Avtal = nodvandigt for att fullgora ett avtal

c) Raéttslig forpliktelse = nddvandigt for att fullgéra en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige

d) Intresseskydd = skydda intressen av grundlaggande betydelsefér den registrerade eller annan fysisk person

e) Allmant intresse = allmant intresse som led in den personuppgiftsansvarige myndighetsutévningen

f)  Intresseavvagning = andamal som ror den personuppgiftansvariges eller tredje parts berattigade intressen, om inte den registrerades intressen eller grundlaggande
rattigheter och friheter vager tyngre och kraver skydd av personuppgifter, sarskilt ndr den registrerade ar ett barn.
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